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ZONGULDAK BELEDIYESI
MEZARLIKLAR MUDURLUGU

GOREV,YETKI,SORUMLULUK VE CALISMA
YONETMELIGI
BIRINCI BOLUM

AMAC, TANIMLAR, KAPSAM VE HUKUKi DAYANAK

Madde-1 AMAC:

Zonguldak Belediye sinirlan icinde faaliyet gésteren Mezarliklar MUdirlGginin galn§ma
prensipleri, defin hizmetlerinin yapilmasi, mezar yeri tahsisleri, tahsis edilen mezar yerlerinin

ingaatiarinin yaptiriimasi, yeni mezarlik alaniarinin indas edilmesi v.b.konular yénetmelikie
belirlenmigtir. ;

Madde-2 TANIMLAR:

Belediye : Zonguldak Belediyesi'ni
Baskan : Zonguldak Belediye Baskani’ni

Midir : Zonguldak Belediyesi Mezarliklar Mtdurt’ni
Mudiriik : Zonguldak Belediyesi Mezarliklar Maduritgun

Mezar yeri tahsis belgesi: Muduriukge tahsis edilen ebatlar ve ihtiva ettigi bilgileri bu
yonetmelikce belirlenen mezar veya mezariarin hak sapibini ispata yarayan belgeyi.

Gdémme izin belgesi:Tabib veya gémme izin belgesi gérevlisi tarafindan verilen ,cenaze
defninin yapiimasinin uygun oldug§unu gésterir belgeyi.

Gassal : Cenazeyi yikamakla gérevii kigiyi
Yol izin belgesi :Bulundugu mahal digina nakiedilecek cenazeler igin verilecek belgeyi

Defin: Cenazelerin sartlarina uygun olarak gémuimesini.

Kefenleme:Cenazelerin sartlarina uygun olarak kefenlenmesini.

Tarife : Zonguldak Belediye Meclisi'nce her yil belirlenen ve Mezarliklar Mudurlaganin

tahsii edecedi harg, resim ve Gcret miktar ile indirim, muafiyet ve mezariik
siniflandinimalandir.



Madde -3 KAPSAM:

Bu ydnetmelik sihhi agidan mezarlik yer secimi kriterlerinin tespiti, mezarlik ile mezarlarin
tesis ve ingaasi,gdmme izin belgesi verilmesi,cenazelerin yikattinimasi ,kefenlenmesi ,tabut-
lanmasi,nakli,defni ve icabi halinde mezariiktan tekrar gikartiimasi ile saghk agisindan
mahsuru bulunan cenazelerin ne suretle defnolunacag) ile ilgili usulleri kapsar.

Madde-4 HUKUKi DAYANAK :

Bu ydnetmelik 24/04/1930 tarihli ve 1593 sayili Umumi Hifzisshha kanununu, 5393 sayil
Belediye Kanunu, 3998 sayih Mezarliklarin Korunmas: Hakkinda Kanun ,19/01/2010 tarihli
ve 27467 sayih Mezarlik Yerlerinin ingaasi ile Cenaze Nakil ve Defin islemleri Hakkinda
Yénetmelik , 04/07/1931 tarihli 11410 sayili Bakanlar Kurulu Karari ile yurlirllige konulan
Mezarliklar Hakkindaki Nizamnameye dayanilarak hazirlanmigtir.

IKINCI BOLUM
GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLAR

Madde 5- Mezarliklar Miidiri’niin gorev ve yetkileri.

5.1. Kanun, tiizik ve yonetmeliklerle Belediyeye verilmis gorevlerden, yetkisi i¢inde
olanlarin yapilmasim saglar.

5.2 Meclis kararlan, Enciimen kararlan ve Bagkanlik makamimn talimatlanini uygular.
5.3.Emrinde gérev yapan ve amiri bulundufu biitin memurhoca,is¢i,definci ve bekgi

personelin gdzetim ve denetimini yapmak.Gerektiginde emrinde ¢aliganlar uygun gdrdiigii
boliim ve iglerde gorev taksimini yapmak.

5.4.Cenazelerin kaldinlmas: icin , gerekli tedbu]en alip ,hizmetin yapilmasim saglamak.
5.5-1593 sayili Umumi Hifzissthha Kanunu geregince Belediye mezarliklarina cenazelerin
defin edilmesi, mezar nakli i¢in mezardan ¢ikarilmas: ve difer bir mezar veya mezarliga
tekrar gdmiilmesi islerini, belirtilen hususlara ve yasalara uygun sekilde yiiriitiilmesini saglar.

5.6.Aile mezarh$: edinmek isteyen vatandaslara Mezar Yeri Tahsis belgesi verilmesini
saglar.

5.7.Mezarnm onarmak isteyen vatandaglara izin verir.

5.8.Mezarliklar igerisinde ve mezarlar tizerine yapilacak her tiirlii bakim, ¢icek ve bitki
dikimi yapacak kisilere izin verir.

5.9.0liim kayitlarimn, bilgilerin. belgelerin ve mezar yeri tahsis belgelerinin diizenlenmesi ve
arsivlenmesini saglar.

5.10.Arsivde bulunan eski belgelerin diizenli saklanmasim1 ve bu belgelerin bilgisayar
ortamina aktanlarak, Mezarlik Bilgi Sisteminin olugmasini ve yiiriitiilmesini saglar.
5.11.Vatandaglannn Mezarliklari rahat ziyaret etmeleri konusundaki tiim organizasyonlar
yapar.

5.12.Yeni mezarlik alanlariun ac1lmas: konusunda ¢ahisma yiiriitiir.

5.13.1s glivenligi dnlemlerini alir ve galisma ortaminm stirekli iyilestirilmesini saglar.

5.14 Personel hareketlerini (izin, dig gdrev vb.) planlar, denetler ve bilgilendirilme
vapilmasin saglar.

5.15.Demirbag, kirtasiye ve benzeri malzemelerin amacina uygun kullamilmasim saglar.
Gerekli levazimatin alinmasini temin eder,




5.16.Faaliyet raporlarim periyodik olarak hazirlanmasim saglar.
5.17 Biitce teklifi hazirlar.

5.20.Midiirliigiin yapacag hizmet ahmlar ile ilgili teknik sartnameleri hazirlar ve
gerceklestirilmis ihalelerin, sartnameler dogrultusunda yapilmasim kontrol eder.

5.21 Mezarlkklar Miidiirligii’nt {ist yonetime kars: temsil eder.

5.22 Mezarhklar Mildiirligii'nii i¢ / dig miigteriye kars: temsil eder.

5.23.Performans plani hazirlar

5.24 Mezar yerlerinin tespitini yapmak..

Madde 6-Bliro memurunun gorevieri.

8.1.Gelen-giden evrak kayitlarini yapmak,dosyalamak.

6.2.Bu bilgilerin ilgili yerlere ulagmasini: saglamak.

6.3.Defin izin belgesini tam ve eksiksiz bir sekilde kayit altina almak.

6.4 Hizmetlerin saghkh bir gekilde yapiimasi icin,gerekli tedbirleri aldirmak.

6.5.Cenazelerin kaldinilmas: igin ,gerekli tedbirleri alip,hizmetin yapiimasini saglamak.
6.6.Mahallinde hizmet verebilmek icin gasilhane tesislerini hizmete hazir bekletmek.
6.7.Mezar yeri ingaat izni verip mezar yaptiriimasini saglamak.

6.8.Hizmette kolaylik icin ada ve mezar levhasi ile dijer malzemeleri yaptirip hizmete hazir
bekletmek.

6.9.Gelen,giden evraka yapllan,mezarhklara gbmilen cenazelere ait kayitlann istatistiklerini
yapmak.

6.10.Hizmet tarifesinde belirtilen Gcretleri uygulamak.

6.11.Mezar yerlerinin tespitini yapmak.

6.12.Yazigmalar zamaninda yapmak.

6.13.Bos satilan mezarlarla iigili belgeyi tam olarak doldurup,icret tahsilini saglamak.
6.14.Daha dnceden bos mezar satin alanlarin cenazesi olursa ,Mezar kazi emrini ada,parsel
ve mezar numarasina gore ,defin vaktini mezarliktaki gérevliye bildirmek.

6.15.Mezar yaptiracak olanlan kontrol altinda tutmak.

6.16.Bos ve dolu olarak satilan mezariarin kaydini tutmak.

6.17.Arsivde bulunan 6i0m kayitlarinin bllgisayar ortamina aktanimasini saglamak.
6.18.Mudur tarafindan verilen garevleri yerine getirmek.

Madde 7-Mezarliktan sorumiu memurun gérevlen

7.1.Mezarlikta caligsan personeli kontrol eder.

7.2.Mezarlikiarin temiziik ve diizenini kontrol eder.

7.3.Mezar yerlerinin krokiye gére élglim ve tespitini yapar.

7.4.Mezarlik defterinin tutuimasini saglar.

7.5.Mezarlkta vatandaslarca yapilan kenar gevirme ve i¢ duzenlemelerinin uyguniugunu
kontrol etmek.

7.8.Defi igin miracaat edildiginde yer ve kimlik tespiti yaparak define izin vermek.
7.7.Mezarliklarin giris ve cikislarini kontro! altinda tutmak.

7.8.Gerektiginde emrinde calisanlan,uygun goérdigit bdlim ve iglerde gérev taksimini
yapmak.

7.9.Mudur tarafindan verilen gérevieri yerine getirmek.

Madde 8-imam ve gasilhane gbrevlisinin gérev ve sorumiuluklar.

8.1.Gorev esnasinda resmi klyafetlm giymek.

8.2.Cenazelerin yanhs alinmamasi igin ve defin edilmemesi igin her cenazenin konuldugu
tabuta isim levhasi asmak , yada astirmak.

8.3.Kadin cenazeleri - gérevli kadin hocalar
yikatip, kefenletip.tabuta koydurmak.

8.4.Cenazenin gdmilmesi esnasinda kazian veya tahsis edilen mezann 6lglsiine ve
yoénine dikkat etmek.

8.5.Cenazenin yikanip kefenlenmesini sagdlamak ve cenaze defnedilirken Kuran-t Kerim' den
ilgili stireler ckumak ve talkm(telkm) vermek.

tarafindan  dini  kurallara gére
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8.8.Defin igin gelen cenazelerin dini kurallara gére yikanmasini kefenlenmesini , tabuta
konulmasini ve gémulmesini saglamak.
8.7.Cenaze sahibinin bagka bir imam géreviendiriimesi halinde bu imama yardimci olmak

8.8.Gasilhaneye alinan malzemeden (kefen,tabut, tahta)sorumlu olup ,malzemenin girig ve
cikislarini takip ederek kayitlarini tutmak.

8.9.Gasilhanede yapilan hizmetleri kayit altina almak.
8.10.Cenaze yakinlarina ve ziyaretcilere nazik ve kibar davranarak,yardimct olmak.

Madde 9-Bekgi’nin gorevieri.

9.1.Mezarhgin periyodik kontrolin{ yapmak.

9.2.Kirillan mezar tasi kuruyan agac,s6kilen ada,mezar levhasi ve gegmelerin saglamigini
kontrol etmek, dilencilerin,sarhoslann mezarliga girmesini engellemek.

9.3.Agag¢ ve cigeklerin kirilip,sékilimesini engellemek.

9.4.Mezarhida giren ve ¢ikan kisilerde siipheli gordiklerini énce ikaz etmek ,sayet ikna
edemezse ilgili mercilere bilgi vermek.

9.5.Cenazesi olanlara yardimci olmak.

9.6.Idare binasinda bulunan bekgi,idare binasinin givenligini sadlamak ve bina igerisinde
bulunan demirbas malzemeleri korumak gdzetlemek zorundadir.

9.7.Gorevli kartini soirekli takmak.Muduritikge beliflenen tip kiyafeti giymek.

Madde 10-Mezarhik iscilerinin gorevleri.

10.1.Cenaze oldugunda ada,parsel ve mezar numarasini 6grenip ,Mezarlik memuru ile
birlikte yer tespitini yapmak.

10.2.Cenazenin defnedilecedi tarih ve vakit ‘e gére mezan kazmak ve gomu isleminden
sonra kapamak.

10.3.Defin igleminde kullanilacak el arabasi,kazma ve kirekleri hizmete hazir tutmak.
10.4.Definden sonra kullanilan malzemeyi temiz olarak depoya birakmak.

10.5.Ada ve mezar levhalarini hazirda bekletmek

10.6.Cenazeye rehberlik etmek.

10.7.Yikilan ve yapilacak olan mezariar hakkinda madariige biigi vermek.

10.8.Mezarlidin otunu bigmek ve diger temizligini yaparak mezarhdi strekli temiz
tutmak.Mezarhi§in bakimini yapmak.

10.8.Huzurevi ve kimsesiz kigilere ait mezarlari ve diger goken mezarlari doldurmak.
10.10.Intiyag oldugunda cenazenin tasmmasma ve defnine yardimci olmak.

10.11.Cenaze yakinlarina ve ziyaretgilere nazik ve kibar davranmak,miinakasa yapmamak.
10.12. Mldurltkee belirlenen tip kiyafeti giymek.

UcUNCU BOLUM
Madde 11-GOREV VE HIZMETLERIN YAPILMASI:

11.1. Yasa ve yénetmeliklerle Belediye'ye verilen cenaze kaldirma hizmetleri gérevi
Mezariiklar MudarlGgo personeli tarafindan en iyi sekilde yoritalor.

11.2.Mezarliklar MUdUrligtne , defin izin belgesi ile basvuraniarin &ltlerinin cenaze ve
islemlerini gergeklestirir. Daha sonra cenaze bulundugu yerden alinarak gasiihanede yikanir

ve dini vecibelere uygun sekilde defin yapilir. (Vatandasin talebine gore is yoduniugu
dikkate aimak kayd: ile cenaze; ev, cami, gasilhane v.s.de de yikanabilir.)

11.3.Cenaze sahibi,defin izin baigesinin ashim , mezar yeri tahsis belgesi ve tahsilat
makbuzunu mezarlk géreviisine gésterdikten sonra iglem vapilir.

L



11.4. Defni yapilan cenazelerin mezar yerlerinin; mezar ingaati yapim izni ile etrafinin beton
ve benzeri yapi malzemesi ile gevrilmesi, ayni zamanda bag tagt konuimasi zorunludur.
11.5. Mezarliklarda gémi tarihinden itibaren & yilini-dolduran mezariar ile munferit veya aile
kabri olarak satin alimp 5 yil: boyunca ingasi yaptinimayan ve kaybolan mezariardan

miduriyet sorumiu deglldlr Alinan yerler mutlaka alan kisi tarafindan ingasi yaptirilarak
muhafaza edilir.

11.6. Eskiden dolu olan, 5 ylll gegmtg yaplSIZ yer!erte ilgili olarak tahsis belgeleri alindi§i
tarihten itibaren 1 yil igerisinde sehven gému yapidi§i veya bos(1 yih gegmemis yapisiz
yolarak mezar yeri tahsis belgesi aknmig ve (zerine sehven basgka bir cenaze gémilmus
olan yerler i¢in, ayni mezarlidin icinde veya idarenin gosterecegi bagka bir mezarhktan,
elindeki mezar yeri tahsis belgesine istinaden belgede yazil ebatlarda mezar yeri tahsis
edilir. Bu durum, mezar yeri tahsis belgesine ve arsiv kayitlarina iglenir

11.7.Mezarlik olarak secilmis yerlerden baska yerlere cenaze defni, 1593 sayih Umumi
Hifzisihha Kanununun 211 inci maddesinde belirtilen istisna haricinde yasaktir.Mezarliklara,
sabah saat sekizden aksam giin batincaya kadar cenaze gomulebilir.Bu saatler disinda

zorunlu sebepler haricinde cenaze gdmillemez.Zorunlu sebebin tayini Belediye Baskanina
aittir.

11.8-Zonguldak Belediyesi sinirlan iginde cenazelerle ilgili tim faaliyetler kamu gorevi olarak
Belediyelere verilmistir. Kurum vé Kuruluglar kendi mensuplannin cenazelerini kurum ve
kurulusiarinin araglari ile mezarhga nakiedebilirler

11.9.Adli tiptan ve diger resmi dairelefden_' gelen kimligi belirsiz cenazeler dahil olmak lzere

yetkili ve gorevli makamlardan gédmme izin belgesi alinmayan cenazeler kabul ve defin
edilemez. '

11.10-Her mezarlikta oraya gémiilen cenazelerin; adi soyadi, Tlrkiye Cumhuriyeti kimlik
numarast,baba adi,dogum yeri,6lim tarihi,adresi,6lim sebebi,cenaze gémme izin belgesi
numarasi ve hangi numaral mezara gémiildiiklerini gosterir mezarhk defteri tutulacaktir.

11.11.-l disina nakledilecek cenazeler icin Beledive saglik isleri birimlerinden cenazelerin
fenni usullere uygun olarak tabutlandig bilgisini iceren cenaze yol izin belgesi diizenlenir.

11.12.Mezarliklar ve sehitlikler ile mezarlar- bozulamaz,tahrip edilemez ve kirletilemez.Bu
yerler imar mevzuati ile veya baska herhangi bir sekilde park;bahge,meydan otopark,cocuk
parky,yesil alan gibi sahalar olarak ayrilamaz ve asli gayesi disinda higbir amag igin
kullanilamaz.Mezarlik vasfi tagimayan mevcut mezarliklar da mezarhk disinda baska amag
icin kulianilamaz,ancak gerekli diizenlemeler yapilarak cenaze defnine devam edilir.

11.13-Mezar sahipleri mezarlann alt ve Ustiinii yaptirmak istedikleri zaman Mezarhklar
MidurlGglne miracaat ederek yapim sekliyle ilgili bilgi veririler.MUdurliikge ustalara yapim
izni verilir.Mezarlarin alt ve Ust yapimi ydnetmelikte belirlenen ebatlara uygun olmasi
zorunludur.Denetim MUdurliik gérevlilerince saglanir.Bigim ve diciilere aykiri olarak yapilan
mezarlarin yikimi sahiplerine yaptmhrlYap:m sekline gére Belediye Meclisinin st yapim

ruhsat harci bedeli alinir.Bu bedeller her yii Belediye Meclisince kabul edilen tarifeye gére
belirlenir.



11.14-islam dinine mensup cenazelerinin gdmiimesi esnasinda yapilacak dini merasimde
Mezarhiklar Mudrligl binyesinde bulunan gérevliler tarafindan yapilir.Ancak cenaze
yakininin talebi dogrultusunda disaridan gelen din gorevlisi de grev yapabilir.

11.15-Mezarhklar Mudurlagl blnyesinde ~ géreviendirilen personel Belediye Bagkani
tarafindan atanir.

11.16.Cenaze hizmetlerinin  dzelligi nedeniyle Zonguldak Belediyesinin diger birimleri

gerektiginde Mezarhk Miidiirligtintin gdrevlerine katkida bulunmakla yikimliddrler.

11.17.Talep edilesi durumunda mezarhgin uygun bir yerinde diger din mensuplari icin mezar
alani tahsis edilebilir.Ancak islam dinine mensup mezarlan ile gayri mislim mezarlar

arasinda yol gibi miisait mesafeler birakilir.MUsliimaniara mahsus adalara gayri mislimler
defin edilemez

DORDUNCU BOLUM

Madde-12- MEZAR TURLERI VE MEZAR SINIFLARI:

12.1.Birinci simf mezarlar:Aile mezarlanidir.Belediye Meclisince belirlenen ticret karsihifinda

en fazla 3x4= 12 m2 olarak tespit edilerek verilir.Mezar yeri tahsis edilen kisi Sldiigtinde
kanuni mirasgilar ayni hakka sahiptir.

122 Ikinci simf mezarlar:Bu mezarlar Belediye Meclisince tespit edilecek ticret kargihginda
3x1,5=4,50 m2 ebadinda 1 ve 2 kisilik olarak verilir.Birine &len defnedilir.lkincisi ise sag
dlen esine veya birinci derece yakinina tahsis edilir.

12.3.U¢linci simif mezarlar:Bu mezarlar ﬁcrcfsiz ve tek kisiliktir.Mezarhiktaki adaciklar
igerisinde 6nceden tayin edilen diizenli bir sira dahilinde birbirini takip eden mezarlardir.
Kimligi bilinmeyen Cumhuriyet Savailifinca defnine miisaade edilen kimsesiz ,fakir ve

muhta¢ oldugu Belediye ve Mahalle Muhtarliklarinca tespit edilenlerin cenazeleri bu
mezarhiga defnedilir.

12.4.§chit mezarlari:$ehitler i¢in aynlan mezar yerleridir.Ucretsiz olarak verilir.
BESINCI BOLUM
Madde-13 MEZAR YERI TAHSISLERI

13.1.Belediye tarafindan mezar sahiplerine; bedel karyihfy alinan mezarlarm kullanim
hakkinin satin alan kigiye ait oldugunu, ve bu mezar yerine yapilacak miikerrer defnin
ancak varislerinin uygun gorecegi klsﬂere ait olabilecedini belirtir.Mezar sahipleri sahip

oldukian arazi sinirlan haricinde merdiven, basamak veya bunlara benzer seyler
yapamazlar.

13.2.Mezar yeri tahsis belgeleri, belge sahibinin vukuath nifus kaydinda veya veraset

ilaminda adlari bulunan varisierden brmm adina digerlerinin noterden muvafakatinin
alinmasi gereklidir.



13.3.G6mi  tarihinden  itbaren 10 yil  gectidi  halde Gst  yapisi
yapiimamus,bakimsiz,kayboimaya baglamig mezarlaramezar sahipleri muvafaki
alinmaksizin ikinci bir gému islemi Mezarliklar MidUrlGgunin insiyatifi ile yapilabilir.

13.4.Umumi mezarhklann milkiyeti Belediyemize aittir.Bu yerler satilamaz ve kazandirici
zamanasimi zilyetligi ile iktisap edilemez.

13.5.Tahsisli mezar yerleri higbif suretle herhangi birine devredilemez ve satilamaz.

13.6.Isme tahsisli mezarlara hak sahibi yerine birinci derecede yakinlarindan birinin

(anne,baba, gocuk, es. .yb.)yakpnhk derecesinin belgelenmesi ve mezar sahibinin de
muvafakati ile cenaze defin edebilir.

ALTINCI BOLUM
Madde -14 ZIYARET KURALLARI VE YASAKLAR:

14.1. Mezarliklara ziyaret giitn dogumundan gin batimina kadar yapilabilir. Gun
batimindan sonra ziyaretci kabul ediimez.

14.2. Mezarlikian geviren duvar, parmaklik vs. gibi manilere gikmak ve tirmanmak,
mezarlann lstiine gikmak ve oturmak, cigek, fidan, agag veya herhangi bir bitkiyi
koparmak, sékmek, mezariar Gzerine kenmus esya ve isaretleri kaldirmak, yerlerini
degistirmek, mevcut yollar haricinde gezinmek, her ne olursa olsun ziyaretgilerin
huzur ve stkunlanni ihlal etmek.Mezarliklara zarar vermek yasaktir

14.3. Sarh0§lar dilenciler, seyyar saticilar, yaninda velisi bulunmayan gocuklar
mezarlik icine giremez.

14.4. Mezarliklarda belediyeden ruhsat aimaksizin her tlril tesisat ve tamirat
yapilamaz.

14.5. Mezarliklarda belediyenin izni oimadaﬁ vatandaslarin dini duygularini istismar
ederek para yada herhangi bir bedel kargilifinda dua yada Kuran okunamaz.

14.6. Mezarlik igerisinde her turll kimes hayvani, kilglkbag ve blylkbasg hayvan
otlatiimasi yasaktir.

14.7. Belediyenin belirledigi mezarlik alani haricindeki yerleré cenaze defnedenler
hakkinda 5237 TCK — 196 maddesi uygulanmasi istenir.

14.8. Yasaklara uymayan!ar hakklnda 1608 saylh Kanun'a istinaden mileyyide
uygulanir.

YEDINCI BOLUM

Madde 15- MEZARLIKLAR iCIN YAPILACAK PLAN ASAGIDAK] HUSUSLARI KAPSAR:

15.1.Mezarhgin blytkligtne gore, kapidan itibaren genis bir yol bulunur.
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15.2.Kapidan itibaren mezarlik duvarinin i¢ tarafini dolagacak bir yol birakilir.
15.3.Mezarhk,lizumu kadar yo! ve kiigiik yollarla muntazam adalara ayriir.
15.4.Uygun verlerde,lizumu kadar genislikte,bir veya miteaddit meydanlar acihir.

15.5.Mezarliklarda kar ve yagmur sularinin birikmesini engelleyecek suyollan yapilir.Bu sular
varsa umumi kanallara , yoksa {stli kapah derin bir gukura akitilir.

15.6.0zel giivenli istihdam edilen meza'rhkla.rda ,eéreviilerinin ihtiyaclarini karsilayabilecek
uygun bir bina yapilir.

15.7.Cenaze namazi kilinabilecek uygun bir yer ve musalla tas bulunur.

15.8.Mezarlar , mezarhktaki adaciklar iginde ve muntazam hatlar Gzerinde siralanir ve
mezarlara birbirini takip eden bir sira numaras: verilir.

15.9.Mezarlik icerisinde agilacak en genis yol cenaze araba ve kamyonlarin serbestce girip
manevra yapmasina miisait olacak genislikte yapihir.

15.10.Mezarhgi sehre baglayan yol daima iyi bir halde muhafaza edilir.

15.11.Mezarhk dahilinde en genis yolun ve ikinci derécede yollarin iki tarafi agaclandinihir.

SEKizinci BOLUM

Madde 16-CENAZE HAZIRLAMA VYERLERi ASGARI ASAGIDAKI VASIFLARI TASIMAK
ZORUNDADIR.

16.1.Cenaze yikama ve hazirlama yerleri tabandan itibaren en az 2 metre yikseklige kadar
kolay yikanip kir barindirmayacak bir maddeyle kaplanir.

16.2.Yikama icin kullanilacak suyun 1sititacagi uygun bir isitma tertibati bulunur.

16.3.enaze yikama vyerlerinde ortaya cikacak-atik sularin sihhi bir sekilde kanalizasyon
tertibatina veya fosseptik cukuruna atiimasi saglanir.

Madde 17-CENAZE HAZIRLAMA ARAGLARI ASGARI ASAGIDAKI VASIFLARI TASIMAK
ZORUNDADIR: ' e

17.1.Araglarin igi kolay temizienebilir bir madde ile kaplanir.

17.2.Yikama icin kullanilacak yeterli miktarda suyun konab'iiecééi su deposu bulunur.

17.3.Ylkama icin kullanilacak suyun isitilacagi uygun isitma tertibatt butunur.

17.4.Yikamayla olusacak suyun arac iginde toplanarak uygun bir sekilde bertarafini
saglayacak atik su deposu bulunur.




17.5.Defne hazir cenazenin beklemesi gerektigi durumiarda bozulmamast igin sogutma
tertibati bulunur.

Madde 18-BULASICI HASTALIKLARINDAN OLENLERIN DEFNI:

18.1.Bulasict veya salgin bir hastaliktan dldiglinden siiphelenilen cenazelerden tabip
tarafindan gerékli goriilmesi durumda &rnek alinabilir,bu cenazelere otopsi yapilabilir.

18.2.Bulasici ve salgin_hastalif mevcut oldugu veya tehdit ettig§i mahallerde, il saghk

Midirligiince biitiin cenazelerin gdmiilmeden 6nce bir tabip tarafindan muayenesi zorunlu
tutulabilir.

18.3.0zel tedbirlere tabi olarak defni gereken cenazeler ilgili memurlarin gozetimi altinda
tabutlanip defnolunur.

DOKUZUNCU BOLUM

Madde 19-MEZARDAN CIKARILARAK BASKA BiR YERE CENAZE NAKLI:

19.1.Belediye sinirlan igindeki mezarliklardan bagka bir mezarhiga nakil amaciyla cenaze
cikarabilmesi icin, belediye tabibinin,bulunmamasi halinde hiikiimet tabibinin uygun gérisl

alindiktan sonra Belediyeden izin alinmasi gereklidir.(Adli otopsiler harig)Adli vakalarda
Cumhuriyet Savcihiginin izni gerekmektedir.

19.2.Kolera,veba,cicek veya lekeli humma hastaliklarindan &imis olanlarin bir sene
gegmedikge mezardan cgikarilarak bagka bir mahalle nakilleri yasaktir.

19.3.Baraj gol alanm icinde kalacak mezarlarin mezar sahiplerinin talepleri halinde ilgili idare

tarafindan vyeni ihdas edilecek bir mezarhk alamina veya uygun bir mezarhga

nakledilir.Mezarligin su altinda kalacagi belirlenmis muhtemel tarihten bir sene &ncesi
itibartyla bu mezarhga yeni cenaze defni yapilamaz.Eger yapilmigsa bu cenazeler miilki idare

amirince gérevlendirilecek saglik gérevlisinin uygun goristi alindiktan sonra ilgili idare
tarafindan nakledilir. '

ONUNCU BOLOM

Madde 20 - ODEV VE SORUMLULUKLAR

20.1.Personel, Belediye menfaatini korumak, mevzuatia belirlenen esaslara uymak, verilen
gorevleri dikkat ve itina ile yapmak ve yGrirlikte mevzuat hiikkiimlerinde dngériilen 6dev ve
sorumlulukiant  yerine  getirmekle yikimili ve amirlerine karsi  sorumludur.
20.2.Amirler, kanun, tlzik ve yénetmelikierle belirlenen gérevleri zamaninda ve eksiksiz

olarak yapmaktan ve yaptirmaktan, maiyetindeki memurlarim yetistirmekten, hal ve
hareketlerini takip ve kontrol etmekten gérevli scrumluduriar.



Personelin bashca édevleri suniardir:

20.3.Gorevi ile ilgili mevzuaty, Belediye organiarinin kararlarini ve mesleki bilgi, usul ve
uygulamalari bilmek. Onlara uymak ve geregi gibi uygulamak,

20.4.Amirin verdigi talimatlan é,léiksiz yerine getirmek, amirinden aldig: talimatin
mevzuata ve dier esaslara veya yetkili organlarin kararlarina aykin olmasi durumunda
bu aykirthg1 emir veren amirine bi[dirmek, arﬁif talimatinda israr eder ve yazili olarak
tekrarlarsa talimati yerine getirerek durumu bir Ust makama bildirmek,

20.5.Kurumun yetkili organi tarafindan belirlenen gcalisma saatlerinde gérevi baginda

bulunmak, ¢alisma saatleri siiresince gérevi ile ilgili isleri yapmak ve izinsiz olarak gorevi
basindan ayrilmamak,

20.6.Gérevine gereken dikkat, disiplin ve dzeni gdstermek, verimli bir gekilde galismak,

Kurumun yararini korumak, maddl ve manevi bakimlardan Kuruma zarar verebilecek her
tarlt davram§tan kaginmak,

20.7.Cahstig: birimin diizeni, gérevlerin yuriitiimesi ve glivenlik ve gizlili§in saglanmas:
amaciyla alinan énlemiere titizlikle uymak ,

20.8.Amirleri, i arkadaglari ve Clgiir{cﬁ sahislarla olan iligkilerinde gereken saygi, nezaket
ve kolayhg géstermek, '

20.9.0zel hayatinda Belediyenin itibarina yakisir bir sekilde hareket etmek,

20.10.Gérevi nedeniyle ve/veya vethsmden yararlanlp is sahipleri veya diger sahislarla

iliski kurmamak, gérevini yapmak ve/veya yapmamak suretiyle kendisine maddi veya
manevi menfaat saglamamak, mevzuata aykiri hareket etmemek,

20.11.Amirterini agik ve dogru seki_ldé bilgiléhdirmék, hi¢ kimseyi yaniitici, eksik ya da
yanhs yénlendirme amach bilgi vermemek.

MADDE 21 - SIR SAKLAMA

21.1.Kurum personeli, gérevini yerihe getirirken ilgililere ve UglncU kisilere ait edindikleri
gizli kalmasi gereken bilgi, belge ve her tiirlii_sirlari bu konuda kanunen vyetkili kilinan

mercilerden bagkasina agiklayamaz ve kendilerinin veya baskalarinin  menfaatine
kullanamaz. Bu ylikiimliltk personelin gérevden ayriimasindan sonra da devam eder.

MADDE 22 - iKAMET VE ADRES BILDIRME

22,1 Kurum Personeli stirekli ve gegici adresler ile adres degu;lkhklenm en kisa stirede insan
Kaynaklari ve Egitim MudirlGglne bildirmekle yukumludur
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MADDE 23 - BiLGI VE DEMEC VERME

23.1.Personel, Belediye calismalaniyla ilgili-olarak yazili, s6zlii veya gorsel basin kuruluglarina

bilgi ve demeg veremez, acikiama yapamaz. Bu gdrev, ancak Baskan ya da gdreviendirecegi
personel tarafindan yapilabilir.

MADDE 24 - YASAKLAR

24.1.657 sayih Devlet Memurlar Kanununda Devlet Memurlari igin 6ngdrilen yasaklar ve

Toplu I Sézlegmesi veya yiriirlikteki diger mevzuatlardaki yasaklar tim Belediye Personeli
icin gecerlidir.

MADDE 25 - DEVIR TESLIM VE BUNA iLiSKIN TUTANAK iLE iLiSiK KESME BELGESI

25.1.Surekli veya gegici olarak gérevinden ayrilan personel, saklamakia sorumlu oldugu
resmi belge, arag ve gerecleri diizenleyecek bir devir teslim tutanagina baglanmak suretiyle

varsa yerine gorev yapacak kisiye, yoksa amirine devreder. Cesitli nedenlerle Belediyeden
ayrilan personeller igin ilisik kesme belgesi dlizenlenir.

MADDE 26 -

26.1.Kurum personeli, 657 sayii Deviet Memurlart Kanunun ve diger ilgili mevzuatin
ongordigu kihik ve kiyafet kurallanina uymak zorundadir.

ONBIRINCI BOLUM

ORTAK HUKUMLER

MADDE 27 - TUM PERSONEL

27.1.Tetkik iglerini , géreve gidecekleri yerleri ve yaptiklan, yapacaklan isleri gizli tutar.
Bu konuda yetkili ve ilgilerden baskasina agiklamada bulunamaz.

27.2.5mif , etiket ve unvan farki gozetmeden her vatandagsa esit davranis.

27.3.Mesai bitiminde masa tizerindeki evraklarini kendilerine ait dolap ve masa gdzlerine
koyar ve kilitler.

27.4Herhangi bir nedenle gérevierinden ayrilan personel, korumak ve saklamakla gorevii

evraki kendisinden sonraki géreve basiayan personele devretmedikge gérevinden
ayrilamaz.

27.5Midriaga ilgilendiren gegsitli hizmetlerin uyumiu ve diizenli ylirltlilmesi, personel

arasindaki uyumun saglanmast igin herkes gayret gosterir. Olumsuz bir durumda konu
Mudre yansitilir. Midiir bu hususta gerekli dnlemleri alir.



MADDE 28- GELEN - GIDEN EVRAKA YAPILACAK iSLEMLER :

28.1.Mudurliige gelen evrakin énce kaydi yapilir, yetkili tarafindan havale edilir.
Personel, yapiimasi gerekli islemleri zamaninda ve noksansiz yapmakla yikimltdur.

28.2.Gelen ve giden éyrék, ilgili kayit defterine tarih ve sayilarina gére kaydedilir.
Mudurlik disina yazilan evrak, zimmetle ilgili birime teslim edilir.

28.3Mudirlagl ilgilendiren gesitli hizmetlerin uyumlu ve diizenli yuritliimesi, personel

arasindaki uyumun saglanmast icin herkes gayret gosterir. Olumsuz bir durumda konu
Midure yansitifir. Miidir bu hususta gerekli &nlemileri alr.

28.4.MidrlGge gelen evrakin 6nce kaydi yapilir, yetkili tarafindan havale edilir.
Personel, yapiimasi gerekli islemieri zamaninda ve noksansiz yapmakla yiikiimlidiir.

28.5.Gelen ve giden evrak, ilgili kayit defterine tarih ve sayilarina gére kaydedilir.
Miudarlik disina yazitan evrak, zimmetle ilgili birime teslim edilir.

MADDE 29- ARSIVLEME VE DOSYALAMA :

29.1.Muddrlikge yapilan tiim yazismalarin birer 6rnegi konularina gére ayr ayri
klasdrlerde arsivienir. ) ' ' '

CESITLI VE SON HUKUMLER

Madde 30-Mezarliklar MUdurlGgu bﬁnyesihde_'yapllén tim hizmetler Zonguldak Belediye
Meclisinin kabul etmis oldugu tarife Gzerinden Gcretlendirilir.

Madde 31-Bu yonetmelikle, Zonguldak ‘Belediye Meclisinin 07.10.2011 tarih ve 19/120
sayih karan yUrlrlikten kaldinimistir.

Madde 32-isbu ydnetmelikte hitkim buiunmayan hallerde yirirlikteki ilgili mevzuat
hikimlerine uyulur.

Madde 33-Bu yonetmelik hikUmleri Zonguldak Belediye Meclisi'nin karan ile ylrGritge
girer.

Madde 34-Bu yonetmelik hiikiimlerini Belediye Bagkani yuritiir.
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